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ANEXO

Participacao Responsavel nas Licitacbes Publicas

Por que este Anexo integra permanentemente o Edital?

Este Anexo possui natureza orientativa e carater permanente. N&o cria obrigagfes, nao altera disposicdes
do Edital e ndo restringe direitos dos licitantes. Seu propdsito é apoiar uma participacao mais qualificada
no certame, a partir da experiéncia acumulada pela Administracdo, fortalecendo a governanca das
contratages publicas e a isonomia entre os participantes.

EIXO 1 EIXO 2
Pedidos de Proposta Final
Esclarecimento Ajustada
Como formular pedidos que efetivamente Como apresentar uma proposta
contribuam para o certame. consistente e reduzir diligéncias.
» Formule pedidos objetivos, claros e » Apresente memoria de calculo detalhada e
tecnicamente justificados. organizada.
* Evite perguntas cujas respostas ja constam « Estruture o BDI de forma transparente e
no Edital. justificada.
 Respeite 0 prazo estabelecido para » Organize todos os documentos de
apresentacao. habilitagéo.
Resultado: menor numero de diligéncias Resultado: proposta consistente, maior
e julgamento mais célere. competitividade e seguranca juridica.

“A participagao qualificada dos licitantes fortalece a competitividade, contribui para
julgamentos mais céleres e favorece a obtencéo da proposta mais vantajosa para a
Administragcdo Publica.”

JORNADA DO LICITANTE RESPONSAVEL

LEITURA PEDIDOS PREPARAR ENVIAR JULGAR

DO EDITAL OBJETIVOS PROPOSTA AJUSTES RESULTADO

Leitura integral do Edital.  Duvidas objetivas e técnicas. Custos e memoéria de célculo. Proposta final consolidada.  Contratagéo agil e segura.

Cada etapa bem executada contribui para a eficiéncia do certame e para a seguranca juridica de todos os
participantes.

DOCUMENTO ORIENTATIVO PERMANENTE.

Coordenacao-Geral de Licitagdes — CGLIC.
Coordenacao de Contratacdo de Servigos Terceirizados e de Engenharia — CSETE.
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B PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

O pedido de esclarecimento é instrumento processual com finalidade especifica: elucidar dividas objetivas
sobre o contetdo do Edital, do Termo de Referéncia e de seus anexos. Compreender essa finalidade contribui
para respostas mais rapidas, precisas e Uteis a todos os licitantes, além de fortalecer a seguranca juridica do
certame e reduzir a necessidade de reformulaces.

PEDIDO INADEQUADO PEDIDO ADEQUADO

x Pergunta cujo conteddo ja consta no v Duvida objetiva, clara e bem
Edital. delimitada.

x Solicitagéo de alteracdo de regra do v Fundamentac&o técnica ou juridica
AT presente.

~ - . v Impacto direto na formulacdo da
x Questéo genérica sem impacto na

proposta.
proposta.
v Respeita integralmente o prazo do
x Formulada fora do prazo estabelecido. Edital.
x Mudltiplas questdes misturadas em um v Contribui para o aperfeicoamento do
. certame.
pedido.

FLUXO DE PROCESSAMENTO DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

RECEBIMENTO ANALISE RESPOSTA RETIFICA(;/:\O
CGLIC/CSETE Técnica Publicada Se necessario

Ponto de Atencgao: pedidos de esclarecimento ndo devem ser utilizados para solicitar alteragcdes de
regras, prazos ou critérios de julgamento do Edital.

Boa Pratica: antes de formular um pedido, verifique se a resposta ja nao esta no Edital, nos Anexos ou
nos Apéndices — isso demonstra preparo e respeito ao certame.

DOCUMENTO ORIENTATIVO PERMANENTE.

Coordenacao-Geral de Licitagdes — CGLIC.
Coordenacao de Contratacdo de Servigos Terceirizados e de Engenharia — CSETE.
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€3 PROPOSTA FINAL AJUSTADA

A proposta final ajustada representa a etapa em que o licitante consolida, de forma definitiva, os valores e
a metodologia que sustentam sua oferta. A apresentacdo voluntéria destes elementos tende a reduzir a
necessidade de diligéncias e a contribuir para um julgamento mais objetivo e célere.

ELEMENTOS CENTRAIS DA PROPOSTA FINAL AJUSTADA

MEMORIA DE
CALCULO

Formacéao do preco.

CONFORMIDADE
COM O EDITAL

Aderéncia integral.

BDI

Critérios adotados.

PROPOSTA
FINAL
AJUSTADA
ATENDIVMENTO EXEQUIBI-
AS DILIGENCIAS LIDADE

Garante conformidade. Viabilidade econémica.

DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

Comprovam qualificagao.

DOCUMENTO ORIENTATIVO PERMANENTE.

Coordenacao-Geral de Licitagdes — CGLIC.
Coordenacao de Contratacdo de Servigos Terceirizados e de Engenharia — CSETE.
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€3 PROPOSTA FINAL AJUSTADA

FLUXO DE DILIGENCIAS E AJUSTES

SOLICITAGAO NOTIFICACAO APRESENTA- ANALISE

CAO

Proposta ajustada.

Pregoeiro. Licitante. Pregoeiro/equipe.

CHECKLIST FINAL

v Memoria de calculo detalhada e v BDI estruturado e devidamente
organizada. justificado.

v Demonstracéo de exequibilidade v Documentos de habilitagéo
econdmico-financeira. completos e atualizados.

v Atestados técnicos e certiddes em v Resposta integral as diligéncias
conformidade. aplicadas.

v Preparacao prévia para
cumprimento do prazo previsto no

Edital.

v Conformidade com os requisitos
do Edital.

v Prorrogacgédo de prazo como situagdo excepcional, nos termos do Edital.
Consequénciadireta: menos diligéncias, julgamento mais célere.

DOCUMENTO ORIENTATIVO PERMANENTE.

Coordenacao-Geral de Licitagdes — CGLIC.
Coordenacao de Contratacdo de Servigos Terceirizados e de Engenharia — CSETE.
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REDUGAO DE DILIGENCIAS

FLUXOGRAMA DA REDUCAO DE DILIGENCIAS

PLANEJAMENTO ESCLARECIMENTOS PROPOSTA DOCUMENTACAO
PREVIO ADEQUADOS CONSISTENTE ORGANIZADA

Leitura do Edital e anexos Pedidos objetivos e técnicos Meméria de célculo, BDI Habilitag&o atualizada

REDUGAO DE CELERIDADE NO SEGURANCA
DILIGENCIAS JULGAMENTO JURIDICA

Menos ajustes pos-sessao Julgamento mais rapido Maior previsibilidade

RESULTADO

EFICAZ

Contratacéo agil

CHECKLIST FINAL DA PARTICIPACAO RESPONSAVEL

v Leitura integral do Edital. v Preparacao prévia da sessao.
v Organizacdo documental. v. Memodria de calculo.

v Reviséo dos custos. v Reviséo das premissas.

v Conhecimento do prazo para v Planejamento prévio para
envio da proposta. cumprimento do prazo.

v Prorrogacao constitui situacao excepcional, conforme o Edital.

DOCUMENTO ORIENTATIVO PERMANENTE.

Coordenacao-Geral de Licitagcdes — CGLIC.
Coordenacéo de Contratacao de Servigos Terceirizados e de Engenharia — CSETE.



